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材料編號查詢及申編平台操作說明  
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為使料號申編更加方便、快速，並有效降低編填錯誤率，

特增設「材料編號（規格代號）查詢及申編平台」，以友

善化的介面協助用料部門正確的申編材料編號。 

網址：http://10.3.99.52/ITEM_NUMBER_APPLY 

目錄： 

項目 頁數 

申編平台介紹 P.4 

查詢編碼原則 P.5 –6 

大 綱 

http://10.3.99.52/ITEM_NUMBER_APPLY
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料號申編 P.7 –11 

申請資料輸入 P.12–15 

注意事項： 

1.申編平台上各規格項目皆按照企業編碼原則制訂。 

(編碼原則網址：http://ws/FSH001/mtno/main.htm) 

2.原則/審核相關問題請依材料大類(規格代號第一碼)，

洽採購部料號編審小組確認。 

3.操作問題請洽資材管理組陳敬尹 400-5369。 

大 綱 

http://ws/FSH001/mtno/main.htm
http://ws/FSH001/mtno/main.htm
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4.平台介面僅提供已使用 OA表單之公司，無使用 NOTES

公司請由 ERP程式作業。 
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申請料號經辦 無須 登入 

方式一 : 

輸入關鍵查詢相關材料之編碼原則 

方式二 : 

網頁提供選單查詢料號原則 

 申編平台介紹 

料號編審 

專用 

申編料號使用 
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方式一：輸入關鍵字 
1 

2 

3 

點擊小類查詢 

該小類料號原則 

 查詢編碼原則 
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點擊小類即可查詢該料號原則 

方式二：逐層延伸式選單 

點擊開始申編列規格代號 

 查詢編碼原則 



 

 

 料號申編 8 

  
申編流程 

STEP 1 ：若該材料有「編填類別」 

，請先選擇。 

STEP 2 ：逐項選填規格，程式將自 

動回填至上方規格代號。 
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STEP 3 ：若有「附表」，請 

點選藍字顯示附表 

。 

STEP 4 ： 附錄 / 附表 搜尋規格或 

直接點選附表中規格。 
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STEP5：輸入廠商之型號：點選申請後，再於品名規格

中加註【廠牌】＋【型號】 

 

廠牌型號超過規格位數 (15 - 20 位 ) ，方式如下二種： 

1. 可直接輸入（規格代號最多 30 位） 

2. 於 【 選填 】 區塊 (21 - 30 位 ) 直接填寫。 
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STEP 6 ：可調整品名規格 

顯示順序 ( 預設依序 ) 。 

STEP 7 ：確認各欄位編填正 

確，且無空欄。 

STEP 8 ：點選「申請」。 



 

 

料號申編 
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[ 說明 / 範例 / 附圖 ] 

於編碼原則介面上一併顯示 
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 帶入申請歷史資料 

當有過往申請料號，需申請相近材料，規格代號及品名規格僅需部份修 

改時，點選「帶入規格」。 
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 帶入申請歷史資料 

輸入人員代號後 

點選「查詢」 

選擇需做修改規格代號 

即可帶各規格入選項供修改 
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請購規範需先於 ERP 建檔始得輸入。 

輸入申請經辦資料。 



 

 

申請資料輸入 

 

申請料號用途為對企業外公司銷售 

指定廠商或廠牌 = Y ，管制輸入 

二擇一輸入 



 

 

 申請資料輸入 17 
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提供電腦產生之 [ 參考品名 ] 。 

英文品名規格：屬保養用料管制必輸入。 

當地品名規格：大陸、越南地區申請料號需輸入。 

自行輸入品名規格，或點選 

「複製參考品名」後修改。 



 

 

申請資料輸入 
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供按鈕後立案傳 NOTES 系統傳簽 

( OA 材料基礎資料表 ) ， 

另亦可預覽申請資料。 



 

 

 
 

轉出 OA 「材料基礎資料表」進行傳簽 / 審核。 
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 申請紀錄查詢 

2. 選擇條件查詢 

1. 點選「已申請查詢」標籤 

3. 點選查詢 



 

 

• 欲查詢申請紀錄時，切換至「已申請查詢」目錄標籤。 

• 輸入查詢條件，可以單一或多個條件進行查詢，「聯絡人」請輸入 

NOTES ID。 

• 點選 帶出符合條件申請資料紀錄。(接下頁) 
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 申請紀錄查詢 

4. 符合查詢條件申請紀錄 

4. 點選查個別詳細資料 


