公文電子傳簽電腦作業「部門窗口負責人」異動申請單
	申請單位
	

	部門主管
	

	指　　派

部門窗口負責人
	

	異動原因
	


備註：OA收發單位之收發人員，經主管核准後，應進入→辦公室自動化→基本設定→組織資料庫→收發單位→部門基本資料→設定異動後收發人員
經辦：　　　　　　　組長：　　　　　　　主管：
