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長庚學校財團法人長庚科技大學 通知 

 
受文者：本校教職員 

發文日期：中華民國 112 年 10 月 2 日 

發文字號：長庚科大總字第 1122100008 號 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限： 

附件： 

主旨：為發布訊息管道多元化，強化公告效果，規章制/修訂公告

等(詳如說明)，均需於 OA 作業發布公佈函，系統會自動發

布。請查照。 

說明： 

一、重申 110 年 5 月 25 日行政會議宣導事項，自該年 6 月 1 日

起各單位以下類別資訊，均需於 OA 作業發布公佈函。 

(一)規章制/修訂公告。 

(二)行政命令通告。 

(三)各項行政措施宣導。 

(四)對企業內招生宣傳。 

二、規章制/修訂公告時，請各單位於相關會議管考追踪 OA 公

佈函發布之執行情形。 

 

OA 公佈函發布「規章制/修訂」畫面範例如下： 
一一一一、、、、請注意請注意請注意請注意「「「「規章制規章制規章制規章制/修訂修訂修訂修訂」」」」，，，，受文單位受文單位受文單位受文單位僅僅僅僅點選公司(學校….)勾選 UF 長庚科大

 

檔    號  

保存年限    
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二二二二、、、、於於於於 OA 公佈函公佈函公佈函公佈函(填單作業填單作業填單作業填單作業)填寫公佈函填寫公佈函填寫公佈函填寫公佈函(如有提示請詳閱注意事項如有提示請詳閱注意事項如有提示請詳閱注意事項如有提示請詳閱注意事項) 
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三三三三、、、、注意注意注意注意「「「「規章制規章制規章制規章制/修訂修訂修訂修訂」」」」，，，，受文單位僅受文單位僅受文單位僅受文單位僅點選公司(學校….)勾選 UF 長庚科大 

 
 

四四四四、、、、請點選公司請點選公司請點選公司請點選公司(學校學校學校學校….)勾選勾選勾選勾選 UF 長庚科大長庚科大長庚科大長庚科大並於正本受文者並於正本受文者並於正本受文者並於正本受文者「「「「增加增加增加增加」」」」收發單位列表收發單位列表收發單位列表收發單位列表

如如如如下下下下 

 
 

請注意請注意請注意請注意「「「「規章制規章制規章制規章制/修訂修訂修訂修訂」，」，」，」，受文單位僅受文單位僅受文單位僅受文單位僅點點點點

選公司選公司選公司選公司(學校學校學校學校….)勾選勾選勾選勾選 UF長庚科大長庚科大長庚科大長庚科大 

1 
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五五五五、、、、附件欄位附件欄位附件欄位附件欄位請附加相關檔案如下請附加相關檔案如下請附加相關檔案如下請附加相關檔案如下 

(一)規章「制」訂請於「附件」新增僅附加新訂規章全文。 

(二)規章「修」訂請附加修正後全文暨修正對照表如下： 

 

 
 

2 

3 
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六六六六、、、、公佈函公佈函公佈函公佈函公告範例公告範例公告範例公告範例如下如下如下如下 

(一一一一)修修修修正正正正規規規規章章章章 

1、、、、公公公公佈佈佈佈函函函函查查查查詢詢詢詢畫畫畫畫面面面面 
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2、、、、公公公公佈佈佈佈函函函函列列列列印印印印畫畫畫畫面面面面 
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(二二二二)新新新新訂訂訂訂規規規規章章章章 

1、、、、公公公公佈佈佈佈函函函函查查查查詢詢詢詢畫畫畫畫面面面面 
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2、、、、公公公公佈佈佈佈函函函函列列列列印印印印畫畫畫畫面面面面 

 


