
學費補助單據黏貼單 ERP電腦操作說明(附件二) 
 

 

 

 
 

往下拉 

1. 機能別：財務管理 

2. 制度名稱：一般帳務電腦作業 

3. 適用範圍：長庚科大 

點選”確定” 
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4.點選”一般費用報銷就源輸入” 

5. 

公司：UF 

經辦部門：該部門代號 

員工轉存：是 

支付方式：2（支付銀行存款） 

出納別：A（台北） 

受款人：申請人 Notes ID 

買受人：長庚科技大學(02612809) 

選擇核決權限項目：C1 

注：請以”Enter”跳接每一輸入欄位 
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7.點選”確定” 6.輸入摘要說明： 

113學年度第 2學期教職員工子女就讀本校學費補助申請 

8. 

成本部門：2G00 

摘要：XN 

進項金額：申請總金額 

注：請以”Enter”跳接每一輸入欄位 
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9.點選”存檔” 

10.是否列印黏貼單

請點選 ”Y是” 

11.此為列印後單據黏貼單，申請人請於  

經辦處簽名（不需給主管簽名） 
請檢查以下資料是否齊全： 

(1) 學費補助申請表。 

(2) 單據黏貼單。 

(3) 戶口名簿影本或戶籍謄本影本。 

(4) 學雜費繳費通知單。 

(5) 繳費證明影本或可證明已繳費之相關文件。 


