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一、 登入 FPG-Flow 系統 

1.1 登入系統 

(1) 系統網址： 

http://ucard.cgust.edu.tw/FPGworkflow/Login.aspx 

(2) 輸入帳號密碼及驗證碼： 

密碼與校務資訊系統密碼一致，若有更動，需等待排程同步密碼(一天一次)。 

 

(3) 忘記密碼： 

輸入帳號及電子郵件信箱，待系統發送暫時性密碼，使用此密碼登入系統後再自行修改

密碼(請注意，系統會與校務資訊系統同步密碼，務必確保密碼一致)。 

  

http://ucard.cgust.edu.tw/FPGworkflow/Login.aspx
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(4) 進入系統，直接顯示個人待辦事項。 

A. 個人資料維護：顯示登入帳號，可修改個人資料，如密碼、電子信箱等。 

B. 功能選單：選擇填單或查詢頁面等。 

C. 主要畫面：依功能選單顯示畫面，預設登入系統即顯示個人待辦事項。 
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二、 校警(保全)勤務協調單 

1.1 填單畫面 

請至 B.功能選單，點選”使用者流程作業”→ ”流程作業”→ ”申請作業”→ 校警(保全)勤務協調單 

1. 預設、勤務性質為其他：需填寫其他事項區塊。 

 

 
2. 勤務性質為人員進出校區管理：需填寫人員進出校區管理區塊。 
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3. 勤務性質為車輛進出管理：需填寫車輛進出校區管理區塊。 

 

4. 勤務性質為人員及車輛進出管理：需填寫人員、車輛進出校區管理區塊。 

 

 如車輛進出子類別為”其他經校長核准者”，管制必須上傳附件(pdf、odf、jpg)。 

 附件以 2 個檔案為上限。 
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 填單範例 
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1.2 上傳附件 
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1.3 查詢案件 

1. 經辦事項：查詢自己處理過的所有案件。 

 
2. 校警(保全)勤務協調單：查詢自己處理過的校警(保全)勤務協調單。 
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1.4 主管審核畫面 

1. 收到待辦事項通知，點選信件連結或直接輸入網址進入系統，顯示個人待辦事項。 

 

2. 點擊表單序號 

 

  


