
電源延長線領料操作說明： 

1. 本件為常備材料， 

材料編號(WIREX55)， 

品名規格(PVC 延長電線 長 15’ * 3C 2mm2 軟線 125V*15A)。 

 

2. ERP作業登入選「資材管理」選「材料倉儲管理作業」 

 
3. 選「現場領料作業」選「領料輸入送貨到廠」 

 

4. (1)領料庫別：輸入【B4HS】，之後按 EnTer鍵 

(2)成本負擔部門：輸入【部門代號 4碼】，之後按 EnTer鍵 

材料倉儲管理作業 

領料輸入送貨到廠 



(3)用途：輸入【EM】，之後按 EnTer鍵 

(4)領料部門：輸入【部門代號 4碼】，之後按 EnTer鍵 

(5)自行領料(Y)：輸入【Y】，之後按 EnTer鍵 

(6)人員代號：輸入【職員代號】，之後按 EnTer鍵 

(7)領料說明：輸入【簡述需求說明】，之後按 EnTer鍵 

(8)預定至資材課取料日期：輸入【一周內西元日期 8碼】，之後按 EnTer鍵 

(9)時間(時分)：輸入【1500】，之後按 EnTer鍵 

(10)項次：輸入【01】 

(11)材料編號：輸入【WIREX55】，之後按 EnTer鍵 

(12)單位：輸入【ST】，之後按 EnTer鍵 

(13)需要數量：輸入【需求量】，之後按 EnTer鍵 

 

5. 按左上方存檔功能鍵存檔 

 

左下出現「完成存檔」訊息 
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6. 點選「印領料清單」 

 

7. 點選「印表機圖示」，印出表單 

 
8. 呈核經辦二級主管一級主管 

 

印領料清單 

印表機圖示 



9. 請注意：主管必須於「領料輸入(自行領料)-主管覆核」螢幕覆核同意後，經

辦再行列印；(1)輸入製單編號【6碼數字】，(2)再點選「印已覆核發料單(自

行領料)」至資材課領料。 
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