
公告金額以上政府驗收步驟



廠商交貨

收料隔日請購單位需
1.列印材檢表
2.請購規格廠商確認回覆表
3.辦理驗收程序

1.填寫第一次驗收紀錄
2.通知廠商限期改善並安排
下次驗收時間

請購單位於履約期限內
向保管組提出驗收申請，
保管組安排多方會驗日

通過

通過

填寫驗收紀錄表及
財務結算證明

第1次

不通過

第二次
複驗

通
過

請購部門開立
固定資產增加單

保管組複查
所有資料

會計室辦理付款

資材收料

150萬以
上(含)



檢驗所需文件

•決標公告影本(政府電子採購網下載)

•領料單（總務處網頁下載）

•驗收申請單（總務處網頁下載）

•空白驗收紀錄表（總務處網頁下載）

•空白財務結算驗收證明書（總務處網頁下載）

•材料檢驗表及請購規範明細表

•其他佐證文件（如規範對照表及教育訓練資料、儀器
檢測報告、授權書、照片…等）



• https://web.pcc.gov.tw/prkms/tender/commo
n/agent/indexTenderAgent
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