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 開門 

將感應卡至於右側卡機即可進入。(使用完畢後請關門!) 
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 電燈開關 

進入室內右側為電燈開關。(使用完畢後請關燈!) 
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 麥克風放置處 

位於電腦設備旁抽屜。(使用完畢後請將電池拔出並放置於

抽屜內!) 
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 冷氣遙控器放置處 

進入室內右側靠近投影幕為冷氣遙控器。(使用完畢後請關

掉冷氣並將遙控器置於原位!) 
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 電腦設定 

播放簡報 
1. 輕觸控制面板後，點選即可開啟視聽設備 

 

2. 點選『開機』 
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3. 左.右投影幕開始下降 
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4. 『開啟』電腦電源 

 

5. 點選『會議記錄電腦』 
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6. 先點選『左投影機』再點『右投影機』 

 

7. 投影幕即可顯示桌面畫面 
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8. 結束報告後，先將電腦關機，再點選『設備關機』 

 

9. 將用物回復原狀 
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播放簡報及使用視訊 
1.輕觸控制面板後，點選即可開啟視聽設備 

 

2. 點選『開機』 

 



- 12 - 
 

3. 左.右投影幕開始下降 
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4.『開啟』電腦電源 

 

5. 點選『會議記錄電腦』 
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6. 先點選『左投影機』再點『右投影機』 

 

7. 投影幕即可顯示桌面畫面 
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8. 點選『視訊主機』 

 

9. 選擇預視訊的投影幕，並點選『左投影機』或『右投影機』 
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10. 投影幕即可出現視訊畫面 

 

11. 結束報告後，先將電腦關機，再點選『設備關機』 
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12. 將用物回復原狀 
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播放簡報及使用視訊＋與嘉義連線 

1. 輕觸控制面板後，點選即可開啟視聽設備 

 

2. 點選『開機』 
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3. 左.右投影幕開始下降 
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4. 『開啟』電腦電源 

 

5. 點選『會議記錄電腦』 
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6. 先點選『左投影機』再點『右投影機』 

 

7. 投影幕即可顯示桌面畫面 
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8.點選『視訊主機』 

 

9.選擇預視訊的投影幕，並點選『左投影機』或『右投影機』 
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10.投影幕即可出現視訊畫面 

 

11.點選『視訊主機』 
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12.點選『電話簿』 

 
 

13. 點選面板上、下鍵，並查看投影幕上欲撥打之電話 
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14. 選取後點選『確認』，即可撥號 

 

15.結束報告後，先將電腦關機，再點選『設備關機』 

 
 
 



- 26 - 
 

16.將用物回復原狀 
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