






如移轉部門的全部資產，可參考
視窗說明操作



2.按ENTER，跳至資產編號，
黃底進行輸入

1.輸入學校UF、移出部門代號



3.增值次數輸入0，讓資料自動帶出

4.於移入欄位及說明欄位
輸入要變更的資料



5.一筆完成後，按ENTER可以
跳至下一欄位再做下一筆資產
輸入，以此類推



6.輸入完畢後，按存檔

7.點選OA傳簽後，
至NOTES信箱
進行傳簽程序至校長


